LINEAMIENTOS PARA TRABAJO FINAL


1. Nuestra Empresa
1.1. Nombre de la empresa breve información de la misma
1.2. Misión
1.3. Visión
1.4. Objetivo General
1.4.1 Objetivos Específicos
              1.5.       Valores
              1.6.       Logotipo
              1.7.       Slogan
              1.8.       Uniforme
              1.9.       Formatos (DC1, DC2, DC2B, DC3, DC4, DC5)

    
2. Manual del Instructor (20hrs)
2.1. Introducción
2.2. Índice
2.3. Objetivo general
2.3.1. Objetivos específicos
2.4. Desarrollo de temas
2.5. Videos
2.6. Dinámicas
2.7. Bibliografía

3. Manual del Instructor (4hrs)
Ídem al anterior pero eliminando videos y dinámicas

4. Manual del Participante (4hrs)
Ídem al manual del participante 20 hrs. Dejando únicamente los temas más importantes que pueda cubrirse durante las 4 hrs.

Anexos

· Video 30´
· Fotos
· Gráficos de Evaluación de participantes
· Solicitud a la empresa
· Carta de liberación de la empresa


¿Cómo entregarás tu Proyecto?

En Eminus en el apartado de evaluaciones, vienen las indicaciones 
Primera evaluación: NUESTRA EMPRESA
DESCRIPCIÓN: Subir un documento que contenga todo lo mencionado en el punto 1

Segunda evaluación: CURSO 1 (nombre)
Manual de 20hrs. Instructor
Manual de 4hrs. Instructor
Manual de 4 hrs. Participante
Video 30 minutos 
Fotos

Tercera evaluación: CURSO 2 (nombre)
Manual de 20hrs. Instructor
Manual de 4hrs. Instructor
Manual de 4 hrs. Participante
Video 30 minutos 
Fotos

Cuarta evaluación: Gráficos de evaluación de los participantes 

Quinta evaluación: Anexos
Hoja de vinculación 
Carta de liberación



· En un sobre amarillo etiquetado con una hoja  que contenga:
1. Experiencia educativa
2. Facilitador
3. Grupo
4. Equipo (número y nombre)
5. Período
6. Empresas
7. Nombre del curso

Dentro del sobre colocar el original de las 2 hojas de vinculación y las 2 liberaciones debidamente firmadas, así como las evaluaciones de los cursos realizadas por los participantes.

